Responsable de structure d'accueil de loisirs

Descriptif de I'emploi
La ville de Marange-Silvange recrute pour son service accueil de loisirs périscolaire et
extrascolaire un directeur ou directrice ALSH.

Sous l'autorité hiérarchique du directeur, le directeur ou la directrice ALSH a pour
mission de :

- Construire et mettre en application le projet pédagogique de la structure

- Planifier et organiser les activités dans le cadre de la mise en ceuvre du projet
pédagogique de la structure

- Contréler et mettre en ceuvre I'application des régles d'hygiéne et de sécurité et de la
réglementation SDJES

- Organiser I'accueil des familles et mettre en ceuvre les moyens de communication avec
le public

- Encadrer et évaluer les équipes d'animation

- Accompagner, évaluer les sessions de stagiaires

- Piloter et suivre les activités des agents

- Repérer et réguler les conflits

- Préparer et conduire des réunions d'équipe

- Participer a la gestion administrative et budgétaire, transmission des documents
administratifs a la direction dans les délais impartis

- Gérer les pointages de présence des enfants

- Gérer les stocks matériels

Profils recherchés

BAFD (stagiaire ou titulaire) EXIGE ou BPJEPS Loisirs Tout Public EXIGE
Expérience significative en animation - connaissance de techniques d'animation
Connaissance de la réglementation SDJES

Assiduité et ponctualité

Dynamisme et esprit d'initiative

Aisance relationnelle et de communication

Esprit d'équipe et potentiel en management d'équipe

Discrétion professionnelle et devoir de réserve

Rigueur et organisation

Capacité rédactionnelle et maitrise des logiciels de bureautique : Word - Excel
Maitrise des logiciels de gestion (Bel Ami ...)

Temps de travail annualisé
Complet, 35h

Télétravail
Non

Management
Oui



